
 

 

 

 

Allegato n. 5 Manuale della gestione documentale 

 

 

Abilitazioni uso protocollo informatico, gestione PEC e firma digitale 
 

Utente 

 

Area/ Servizio/Ufficio 

 

Abilitazione utilizzo 
protocollo 

(Consultazione/Entrata/Uscita) 

Apertura e 
protocollazione PEC 

(si/no) 

Spedizione 

PEC (si/no) 

Firma 

digitale 
(si/no) 

Annarita 
Zamboli 
Zappa 

Area Amministrativa 
/Area Tecnica 
 

Entrata – Uscita – 

Consultazione 

Si si Si 

Beatrice 

Bettinsoli 

Area Amministrativa 
/Area Tecnica 

 

Entrata - Uscita - 

Consultazione 

Si Si Si 

Marcello 
Pintossi 

Area Finanziaria  Consultazione Si Si Si 

Zanardelli 
Giovanni 

Area Tecnica Consultazione No No Si 

 Segretario Comunale Consultazione No No Si 

 Sindaco Consultazione No No Si 

 Assessori Consultazione No No No 

      

 


